Stellenausschreibung

Werde Teil unseres Teams — Mitarbeiter/in (m/w/d) im Vereins- und Ver-

bandsservice — Minijob
Der Schwabische Skiverband e.V. sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine engagierte und zu-

verlassige Unterstitzung fir die Geschéaftsstelle im Rahmen einer geringfligigen Beschiftigung
(Minijob).

Deine Aufgaben
Im Rahmen deiner Tatigkeit unterstitzt du unser Verwaltungsteam bei organisatorischen und ad-
ministrativen Aufgaben, insbesondere:

e Unterstutzung im First-Level-Support fur Mitglieder (Telefon, Post, E-Mail),

¢ Datenpflege in der verbandseigenen Datenbank,

o Mitarbeit im Management bei Lehrgangen und Veranstaltungen,

o Unterstiitzung des Geschéftsstellen-Teams z.B. bei der Bestellabwicklung im verbandsei-

genen Online-Shop,
¢ Allgemeine Verwaltungsaufgaben.

Dein Profil

o kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung von Vorteil,

Sicherer Umgang mit MS Office,

Zuverlassige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise,

Freundliches, serviceorientiertes Auftreten und Freude an der Arbeit im Team,
Interesse an der Arbeit in einem sportnahen Umfeld,

Fihrerschein Klasse B ist wiinschenswert.

Wir bieten dir

e Fundiertes Einlernen in die Aufgabengebiete,

eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem modernen und sportlich gepragten Umfeld,
flexible Arbeitszeiten im Rahmen der geringfligigen Beschaftigung,

Mitarbeit in einem motivierten und aufgeschlossenen Team mit flachen Hierarchien,
Einblicke und Mitgestaltung in die Arbeit eines Sportfachverbandes.

Vergutung
Die Tatigkeit erfolgt im Rahmen einer geringfligigen Beschaftigung (Minijob). Die Vergltung orien-
tiert sich an der Qualifikation und Berufserfahrung.

Bewerbung

Wenn du Interesse hast und Teil unseres Teams werden mochtest, freuen wir uns Uber deine aus-
sagekraftige Bewerbung per E-Mail an:

bewerbung@online-ssv.de

Fir Rickfragen steht dir Peter Keller unter 0711-34206610 gerne zur Verfigung.

346251126202



